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Regulamin korzystania z Laboratorium Komputerowego
Europejskiej Wyzszej Szkoty Prawa i Administracji w Warszawie

I. Przepisy ogdlne.

Laboratorium Komputerowe Europejskiej Wyzszej Szkoty Prawa i Administracji w
Warszawie, zwane dalej LK, stanowi fragment Sieci Komputerowej EWSPA (sie¢
komputerowa).

Podstawowg rolg sieci komputerowej jest wspomaganie proceséw dydaktycznych,
naukowych i zarzadzania Uczelnig.

LK jest przeznaczone do samodzielnej pracy dla pracownikéw, studentéow i stuchaczy
studiéw podyplomowych EWSPA.

Uzytkownicy sa zobowigzani do korzystania ze sprzetu i zainstalowanego
oprogramowania zgodnie z przeznaczeniem. Sposéb korzystania z LK opisany zostat w
pkt. II niniejszego Regulaminu.

Przystgpienie do pracy na stanowisku komputerowym jest réwnoznaczne z akceptacjg
Regulaminu oraz zobowigzaniem sie do jego przestrzegania.

Prace w LK nadzorujgq odpowiedzialni za jego otwarcie i prawidtowe funkcjonowanie:

1) administrator sieci komputerowej — Kierownik LK i/lub

2) pozostali administratorzy (operatorzy) sieci komputerowej.

Obowigzki administratoréw (operatoréw) reguluje pkt. III niniejszego Regulaminu.

II. Korzystanie z LK.

Pracownia chroniona jest systemem alarmowym. Klucze od LK moggq pobierac tylko osoby
upowaznione przez Kierownika LK.

Uprawnieni do korzystania z LK wylacznie pracownicy, studenci posiadajacy
wazng legitymacje studencka Ilub indeks z aktualnym zaliczeniem
roku/semestru oraz sluchacze studiow podyplomowych Uczelni, a takze
pracownicy i studenci innych uczelni odbywajacy staze i praktyki w EWSPA, w
zakresie swoich obowiazkéw naukowych, dydaktycznych i administracyjnych.
Pozostali uzytkownicy (m.in. ,osoby towarzyszace”) mogq korzysta¢ z LK za zgodg
kierownika LK.

Terminarz korzystania z LK podawany jest na poczatku kazdego semestru. Pracownia
moze by¢ zamknieta wczesniej, jesli jest mata frekwencja. W uzasadnionych
przypadkach moze by¢ ona nie dostepna do korzystania, np. serwis techniczny,
awaria sprzetu lub brak zasilania itp.

Podczas zaje¢ z przedmiotu LK lub innych zaje¢ niz LK odbywajacych w LK pozostali
uzytkownicy tylko za zgoda kierownika LK lub osoby prowadzacej ww. zajecia mogq
korzystac z LK.

LK wyposazone jest w stacje robocze z zainstalowanym na nich oprogramowaniem
lokalnym i sieciowym, drukarke sieciowqg, skaner oraz nagrywarke.

Na kazdym stanowisku zainstalowane zostaty aplikacje Windows typu MS Office, Internet
oraz inne pomocnicze programy. Po zatogowaniu sie do systemu uzytkownik ma dostep
do aplikacji sieciowej LEX Omega oraz zasobdéw sieciowych znajdujacych sie na
\\Grodno\Roboczy.

Sprzet i oprogramowanie w LK mogg by¢ wykorzystywane tylko zgodnie z jego
przeznaczeniem, m.in. w celach naukowo-badawczych, edukacyjnych. Stanowczo
zabrania sie wykorzystywania zasobdw systemowych oraz sieciowych do celow
komercyjnych. Wszyscy uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania prawa, zasad
wspotzycia spotecznego oraz zasad etyki.

Przed rozpoczeciem pracy nalezy sprawdzi¢ stan stanowiska a wszelkie jego braki,
uszkodzenia czy niesprawnosci zgtosi¢ administratorowi  (operatorowi) sieci
komputerowej.
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Od momentu zajecia stanowiska do momentu jego zwolnienia uzytkownik jest za nie

materialnie odpowiedzialny.

Wszelkie uszkodzenia czy awarie, ktore wystgpity w trakcie pracy nalezy zgtosic¢

administratorowi (operatorowi) sieci komputerowej.

Kazdy uzytkownik powinien dba¢ o stan sprzetu komputerowego, prawidtowe

funkcjonowanie oprogramowania oraz estetyke i czystos$¢ stanowiska pracy.

Obowigzkiem kazdego korzystajacego z LK jest pozostawienie okry¢ wierzchnich na

wieszaku lub w szatni.

Po zakonczeniu pracy nalezy doprowadzi¢ stanowisko do stanu wyjsciowego. Nalezy

zadbac o zachowanie swoich zbioréw, usung¢ robocze, wylosowac sie z systemu. Jezeli w

LK nie ma innych uzytkownikdw, opuszczajac LK nalezy zgtosi¢ opuszczenie

administratorowi (operatorowi) sieci komputerowej.

W LK istnieje mozliwo$¢ podtaczenia komputera przeno$nego. Uzytkownik, ktéry po raz

pierwszy zamierza podtaczy¢ prywatny komputer przenosny do sieci komputerowej jest

zobowigzany do skontaktowania sie z administratorem sieci komputerowej celem

zarejestrowania MAC adresu karty sieciowej komputera.

Za zgoda administratora (operatora) sieci komputerowej uzytkownik LK ma mozliwos¢

drukowania na sieciowych drukarkach Ilaserowych z tym, ze jednorazowo moze

wydrukowac na wtasnym papierze maksymalnie do 10 stron formatu A4.

Korzystanie z drukarek jest bezptatne.

Zakres tematyczny prac lub informacji przeznaczonych do wydruku musi by¢ zwigzany z

procesem nauczania na Uczelni.

Studenci udzielajacy bezptatnych porad prawnych w ,Klinice Prawa” oraz osoby

wykonujacy prace na potrzeby Uczelni za zgoda administratora (operatora) sieci

komputerowej moga drukowac niezbedne im materiaty.

Obowigzuje zakaz drukowania obszernych materiatdéw, m.in. tresci Ustaw z bazy LEX oraz

Internetu, a takze prac magisterskich. Obszerne materiaty, opracowania zaleca sie

zapisa¢ do pliku, a nastepnie zgra¢ na urzadzenia przenosne (dyskietka,

flashdrive/pendrive, ew. u administratora (operatora) sieci komputerowej zgra¢ na ptyte

CD/DVD.

Uzytkownikom zabrania sie wszelkich dziatan zaktdcajacych prace sprzetu,

oprogramowania czy pracowni, a w szczegolnosci:

- przektadania, przenoszenia, roztaczania, zmiany konfiguracji sprzetu komputerowego
wg wlasnego uznania;

- samowolnego usuwania usterek;

- uzycia w LK wszelkiego typu nosnikow danych wnoszonych z zewnatrz bez
sprawdzenia przez administratora (operatora) sieci;

- glosnego zachowywania sie przy stanowiskach, gtosnego korzystania z telefondow
komorkowych, gtosnego stuchania muzyku/odtwarzania filmow itd.;

- korzystania z gier komputerowych oraz wschodzenia na strony Internetowe o
tematyce pornograficznej;

- pozostawiania w LK bez opieki rzeczy, ktére stanowiq wilasnos$¢ prywatng
uzytkownika;

- wnoszenia i spozywania positkéw lub napoi.

Catos¢ zainstalowanego oprogramowania jest chroniona ustawg o prawie autorskim.

Kopiowanie i instalowanie oprogramowania na stacjach roboczych jest zabronione.

Uruchomienie oprogramowania przyniesionego z zewnatrz lub $cigganego przez Internet

jest mozliwe tylko po uzyskaniu zgody administratora (operatora) sieci komputerowej.

Osoby zachowujace sie zbyt gtosno, przeszkadzajace innym uzytkownikom, korzystajace

zbyt dtugo z sesji internetowych i utrudniajgce dostepu pozostatym uzytkownikom do

stacji roboczych mogaq zosta¢ wyproszone z LK.

W przypadku znaczacego obcigzenia LK administrator (operator) sieci komputerowej ma

prawo okresli¢ limit czasowy pracy na stanowisku.

Uzytkownicy LK majg obowigzek podporzadkowania sie poleceniom administratora

(operatora) sieci komputerowej.

Za szkody powstate w wyniku:
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- utraty danych z winy uzytkownika stacji roboczej (wadliwy nosnik, uszkodzony
dokument, niewiedza podstawowej obstugi sprzetu oraz aplikacji) lub awarii
systemu/stacji roboczej/tacza;

- pozostawienia, zniszczenia lub utraty jakichkolwiek rzeczy prywatnych uzytkownika w
obrebie stanowisk komputerowych LK nie odpowiada.

I1I. Kierownik LK i administratorzy (operatorzy) sieci komputerowej.

Administrator sieci komputerowej - Kierownik LK odpowiada za poprawng prace catej sieci

oraz urzadzen zapewniajacych potaczenie; moze wyznaczy¢ administratorow

(operatorow) ds. funkcjonowania poszczegdlnych sieci, tj. lokalnej, Internet i inne, jak

réowniez odpowiedzialnych za prawidtowe funkcjonowanie LK.

Do obstugi urzadzen elektrycznych znajdujacych sie w LK upowaznieni sg wyltacznie

kierownik LK i administratorzy (operatorzy) sieci komputerowej.

Administratorzy (operatorzy) sieci komputerowej zobowigzani sg do:

- otwarcia i nadzorowania pracy LK w godzinach zgodnie z terminarzem korzystania z
LK;

- zarzadzania LK zgodnie z przyjetymi zasadami w niniejszym Regulaminie,

- zarzadzania zasobami sieciowymi,

- konserwacji sprzetu oraz oprogramowania;

- wykonania innych czynnosci niezbednych dla zapewnienia prawidtowej pracy urzadzen
i systemow,

- odtaczenia segmentu sieci lub ustugi sieciowej w przypadku razacego naruszenia
niniejszego Regulaminu,

- kontroli wydrukéw na drukarce laserowej wykonywanych przez uzytkownikow;

- wspoOtpracy oraz udzielania pomocy uzytkownikom korzystajgcym ze sprzetu
komputerowego;

- bezwzglednego egzekwowania niniejszego Regulaminu.

Wszystkie niejasnosci nalezy konsultowac z Kierownikowi LK.

IV. Zasoby sieciowe, konta poczty elektronicznej, informacje na WWW Uczelni.

Uzytkownicy majg prawo korzystac¢ z nastepujacych zasobdéw sieciowych:

1) Dostepu do aplikacji zainstalowanych lokalnie lub sieciowo.

2) Dostepu do sieciowych baz danych.

3) Dostepu do swiatowych ustug Internetowych.

4) Dostepu do strony WWW Uczelni.

5) Chronionego konta poczty elektronicznej w domenie ewspa.edu.pl.

6) Mozliwosci zmiany wtasnego hasta dostepu.

7) Dostepu do zasobdw sieciowych za posrednictwem protokotu TCP/IP (dostep ten moze
by¢ z réznych powoddw ograniczony do pewnego obszaru sieciowego).

8) Dostepu do urzadzen drukujacych, skanerdw, nagrywarek zainstalowanych lokalnie
lub sieciowo (dostep ten moze by¢ czesciowo ograniczony lub zabroniony).

Do skorzystania z zasobow oraz urzadzen sieciowych niezbedne jest zatogowanie sie na

serwer lokalny ze stacji roboczej.

Konta poczty elektronicznej w domenie ewspa.edu.pl sa przydzielane wszystkim

studentom oraz pracownikom Uczelni w celu usprawnienia komunikacji z Uczelnia.

Konta maja wytacznie charakter prywatny i nie mogg by¢ wykorzystywane do prowadzenia

dziatalnosci komercyjnej (np. przesytanie reklam, uzywanie ich jako konta firmowe itp.). Za dane

znajdujace sie na koncie odpowiada uzytkownik.

Konta organizacji studenckich i samorzadowych prowadzi sie na ich wniosek

zaakceptowany przez Wtadze Uczelni.

Kierownik LK zaktada konta poczty elektronicznej, okresla warunki techniczne korzystania

z kont oraz ograniczenia rozmiaru zuzywanej przestrzeni dyskowej.
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Posiadacze kont pocztowych maja obowigzek pilnowac¢ bezpieczenstwa swojego konta
poprzez stosowanie odpowiednich haset i ich czestej zmiany.

Nie wolno udostepnia¢ swojego konta osobom trzecim.

Posiadacze kont pocztowych maja obowiazek regularnie odbieraé¢ poczte
elektroniczna ze swojego konta w domenie ewspa.edu.pl oraz zaglada¢ na
strone WWW Uczelni.

Administrator ma prawo usuna¢ konto wraz z jego zawartoscig bez powiadomienia wtasciciela, jesli
konta nieuzywane ponad péttora roku bedg usuwane wraz z jego bez powiadamiania ich wlasciciela
Jezeli w okresie od 1 pazdziernika do 30 czerwca student nie korzysta z konta przez okres
co najmniej 3 miesiecy, to administrator ma prawo usuna¢ konto wraz z jego
zawartoscia.

Konta osdb, ktore utracity uprawnienia do ich posiadania sg kasowane po uptywie 3
miesiecy. Uzytkownik musi zadba¢ o ewentualne przeniesienie zawartosci konta przed
jego likwidacja.

IV. Przepisy koncowe.

Rozstrzygniecie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu lezy w
kompetencji kierownika LK. Od decyzji kierownika LK przystuguje odwotanie do Rektora
EWSPA.

Nieprzestrzeganie niniejszego Regulaminu pocigga za sobag oprdécz roszczen finansowych
rowniez konsekwencje przewidziane w Regulaminie studidw.

Wszystkie uwagi w sprawach zwigzanych z korzystaniem z LK nalezy zgtasza¢ ustnie lub
pisemnie Kierownikowi LK.

Administrator zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw tego regulaminu.

Decyzjg Kierownika LK i/lub Wtadz Uczelni LK moze by¢ przeznaczone do pracy
okreslonych organizacji/firm, grup studenckich itd. W tym okresie korzystanie z LK moze
nie by¢ mozliwe.
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