TECHNICZNE ZASADY PISANIA PRACY MAGISTERSKIEJ
na Wydziale Prawa

Europejskiej Wy zszej Szkoty Prawa i Administracji

Ztozona praca magisterska powinna speétmastpujace wymogi:

1.

Uktad pracy magisterskiej i jej zawartosé

Praca magisterska powinna skladg z:

2.

strony tytutowej;

Spisu tréci;

wstepu;

rozdziatow i podrozdziatow;
zakaiczenia;

bibliogratfii.

Strona tytutowa pracy magisterskiej

Strona tytutowa pracy magisterskiej powinna zawié€veg. zahczonego wzoru):

Logo i nazwe uczelni (wielkie litery, czcionka Times New Romd, pkt, pogrubiona);
Nazwe wydziatu, (wielkie litery, czcionka Times New Roméd.6 pkt., pogrubiona);

Imi¢ i nazwisko autora pracy oraz numer indeksu (cz@ohimes New Roman, 16 pkt,
pogrubiona);

Tytut pracy dyplomowej wérodkowej czsci strony tytutowej (czcionka Times New
Roman, kursywa, 24 pkt., pogrubiona);

Pod czyim kierunkiem praca zostata napisana ¢ immazwisko promotora (czcionka
Times New Roman, 14 pkt., pogrubiona);

Napis: ,Warszawa” oraz rok ztenia i obrony pracy magisterskiej (czcionka TimesvN

Roman, kursywa, 14 pkt., pogrubiona).

Poniej przykiad strony tytutowe;j:
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3. Oprawa i liczba kopii

Praca powinna l&oprawiona.

Student sklada cztery egzemplarze pracy drukowaneegnostronnie: trzy w oprawie
plastikowe] oraz jedna w oprawie introligatorskiej (twardej). Dodatkowo mozna

dotaczy¢ egzemplarz w wersji elektronicznej (CD).

4. Objetos¢ pracy magisterskie]
Minimalna obgtos¢ pracy magisterskiejO0 stron A4 po 1800 znakéw na stran

(maszynopis standardowy), tj. 30 wierszy po 60 znakv (spacje to teznaki').

5. Czcionki, marginesy, wielkg¢ strony w pracy magisterskiej

Ustawienia ogolne w edytorze teksu waddja nastpujaco:

Czcionka Times New Roman
Wielkos¢ czcionki 12 pkt
Odstepy miedzy wierszami 1,5 wiersza
Odstepy miedzy znakami 0 pkt
Marginesy /wszystkie/ 2,5cm
Na oprawe lcm

Formatowanie tekstu pracy:

— Nie wstawi& nagtéwkow lub stopek z oddzieltrescia, np. tytutem kolejnego rozdziatu;

— Nie stawi& kropek na kacu tytutu rozdziatu lub podrozdziatu;

— Czcionka Times New Roman 12 pkt., niepogrubiona tidci rozdziatow;

— Czcionka Times New Roman 12 pkt., pogrubiona, plotey i/lub podkrélona, dla
tytutdw rozdziatéw i podrozdziatdw;

— Odstpy pomedzy znakami standardowe (o pkt.), peday wyrazami wstawiatylko
jeden znak spaciji;

— Odstpy miedzy wierszami 1,5 wiersza,

— Tekst justowany obustronnie;

— Automatyczne dzielenie wyrazéw;

— Na kacu wiersza nie magwystpowa pojedyncze litery lub spojniki. Przeniesienie
spéjnika do kolejnego wiersza przyyeiu tzw. twardej spacji” (kombinacja klawiszy:

<Ctrl> + <Shift> + <spacja>).



6. Spis tresci
Po stronie tytutowej uméeié spis tréci swojej pracy, przejragie, z wyrgnym podzialem na
rozdziaty i podrozdziaty oraz z podaniem stronyki@ej st rozpoczyna. Aby sprawdz,

jak wyglada spis tréci, Kliknij w ,,Podglad wydruku”. Poniej przyktadowy spis t&ei:

Spis tresci

AT 3 (] o PP 3
Rozdziat 1.Kilka uwag na dobry poatek .........cccoooiiiiiiiiiiiiiiiiis 4
1.1.Zmiany i nowe pomysty w pracy magisterskiej ceeee..coeeevvevenennnnn. 4
1.2 ESIOtYKA oo e 4
1.3.0prawa i liczba KOPIi  covueeeenieiieie et mmm e e 4
Rozdziat 2.Rozmiary pracy magisterskie] ..........ccoooceceecviiiiiiniiinennnnn. 6
2.1.0Dbjctos¢ pracy MagiSterski] ......cc.ovevueeeeun s e eeeeeeeeieeenaeeannnns 6
2.2.Czcionki, marginesy, wiellkg strony w pracy magisterskiej ........... 6
Rozdziat 3.Uktad pracy magisterskiej i jej zawasto .............cccceeevnneeen. 8
3.1. Strona tytutowa pracy magisterskie] ......ccccccoviiiiiiiiiiiiiiiiiieeen, 8
TS o] S 1 - Tod TP PTUPPRN 9
B N S D i 9
3.4.Rozdzialy i podrozdzialy ..........coooiiiiieei 11
3.5.Z8KAICZENIE ..t 11
3.6.Bibliografia .....c..ooiiiii 12
Rozdziatl 4.Inne elementy pracy magisterskie] ........coommmeeeeiieeeunennnn. 15
A L CYlALY oo e 15
O e 7.4 o1 11 VP 16
4.3.Tabele 1 rySUNKI ..o 16
4.4.Podkrélenia i WythuSZCzZenia .......ccocevvviiiiiiiceeee e 17
4.5.Inne: numerowanie stron, ,twarda Spacja” .ccoceeviiiiiiiiiiiieiieeennn. 17
P& 1 (o) (Tor4 =] o1 [ PP PTPTPSPPPRTT 19

Bibliografia ...ooe 20



7. Numeracja stron
Numeracja stron automatyczna, numer strony w stopggdwnany do zewgirz strony, bez

numeru na pierwszej stronie (pierastrory pracy jest strona tytutowa).

8. Inne elementy pracy magisterskiej: cytaty, przypisy
8.1 Cytaty
Praca mee zawiera cytaty, pod warunkiem jednake zostan one odpowiednio
zaznaczone i opisane.
Uwaga: jeéeli nie zaznaczono wyfaie, ze jest to cytat, mie to zosta potraktowane jako

plagiat.
Przyjmuje s¢, ze pojedynczy cytat nie powinien bytuzszy niz 14 wierszy. Wystarczy,

jezeli cytowany fragment jest wetly w cudzystéw a w przypisie znajdujec shazwisko
jego autora i miejsce publikacji /podobnie jak wbBografii - dla przypomnienia:
nazwisko, im¢, tytut publikacji, miejsce i data wydania/ orannkeczniestrona z ktérej

cytowany fragment pochodzi. Przyktad:

» TU jest tekst cytowany przez autora prcytraceniami — P.Z,]ktéry mana
wysum¢ poza normalny akapit podkrelié [podkr. P.Z.] co waniejsze zdaniem
autora fragmentyjuwaga: wtacenia § zwykla czcionky — P.Z.]i z przypisem na

koicu[patrz8.2 Przypisy’ *

Mozna wy¢ kursywy i dodatkowo wyrini¢ cytat przez wysuncie go poza akapit
oddzielajc jednoczénie od swojego tekstu wersem agat jak na przyktadzie powigj,
chyba,, Ze jest to tekst wiicony, krociutki, niewymagagy & takich zabiegow, tym niemniej

zawsze wymagajy przypisu®

8.2 Przypisy
Zaleca s stosowanie przypisow automatycznych (zaktadka: awiRrzypis).
Przypisy umieszczaneg sna dole strony, do ktorej esiodnosa. Przypis kéczy kropka.

W przypisie znajduyj si¢ w kolejndci: inicjaty imienia autora, nazwisko autora, typuiacy

! Nazwisko, imé, tytut, wydawnictwo, miejsce i rok wydania — pisarwykh czcionk, bezzadnych pochyle i
innych ozdobnikéw. | bez cudzystowia przy tytulagy.
2.0 przypisach wicej w8.2 Przypisy



(kursywa), nazwa wydawnictwa, rok wydania, numeorsf, na ktdrej umieszczony jest tekst

przytaczany w przypisie.

Przypisy:

- nalezy umieszczéana dole strony, do ktorejesodnosa!

« czcionka 10 pkt. Times New Roman,

 interlinia pojedyncza,

« numeracja przypisow — dowolna, uma je zaznaczagwiazdkami, tylko natey pamktac
przy wyborze sposobu wykdienia przypiséw o konsekwencji /w catej pracy $akno, na
tych samych zasadach/

Przypomnienie:

* Ibidem/ibid., ib./ - “tanmze”, pisze st, kiedy nastpujace po sobie przypisy odwolyj
si¢c do tej samej publikacji /tylko np. z innych stron — wtedy poidem pisze s
numer strony/;

 Op.cit. — ,wczesniej cytowane”, pisze gj kiedy w przypisie odwotuje i do
publikacji, na ktég powotywato s¢ sie wczeniej, ale paéniej nasapit przypis
dotyczcy czego innego; jeli uzywa sk wiele ,Op.cit.” 6w, ma@na zaznaczapo
nich nazwisko i im¢ autora /w razie potrzeby, strgnjezeli cytuje s¢ wiele pozycji

tego samego autora, oprocz jego nazwiska autoypmasi wy¢ tez i tytutu itd.

Cytowanie literatury:

1 7. Leaaski, Samorzd terytorialny w RPWarszawa 1998, s. 52-72, (wydawnictwo zwarte).
2 Z. Leadiski, Kryteria ocen administracji publicznej w naukach administragci,
[w:] J. tukasiewicz (red),Jaka¢ administracji publicznej,Rzeszoéw 2004, s. 235-243,

(artykut w pracy zbiorowe)).

— Cytowanie tej samej pozycji kilka razy po sobie:
3 Z. Leaiski, Samorzd terytorialny w RPWarszawa 1998, s. 40-41.
* |dem s. 50.

— Cytowanie tej samej pozycji, przedzielonej innyraypisami:

® 7. Leaiski, Samorzd terytorialny w RPWarszawa 1998, s. 23 - 25.
® J. Wojnicki,Samorzd lokalny w Polsce i Europi®uttusk 2003, s. 15.
" Z. Leaiski, Samorzd ..., op. cit, s. 34-43.



Cytowanie strony internetowey:

® Dane za strapinternetovy: http://www.sejm.gov.pl

Cytowanie aktu prawnego:

® Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 étmia 1997 r. (Dz.U. nr 78, poz. 483).

19 Ustawa z dnia 12 kwietnia 2001 r. Ordynacja wybar@o Sejmu Rzeczypospolite]
Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej,.(Dxr 46, poz. 499 ze zm.).

1 Art. 23 ustawy z dnia 14 marca 2003 r. o referemag6lnokrajowym (Dz.U. nr 57, poz.
507 ze zm.).

— Cytowanie tego samego aktu kilka razy po sobie:

12 Art. 23 ustawy z dnia 14 marca 2003 r. o referemagdlnokrajowym (Dz.U. nr 57, poz.
507 ze zm.).

% Art. 37ibidem

— Cytowanie tego samego aktu, przedzielonego inngzyipfsami:

14 Art. 23 ustawy z dnia 14 marca 2003 r. o referemagdlnokrajowym (Dz.U. nr 57, poz.
507 ze zm.).

15 Ustawa z dnia 12 kwietnia 2001 r. Ordynacja wybar@o Sejmu Rzeczypospolite]
Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej,.(Dar 46, poz. 499 ze zm.).

16 Art. 37 ustawy z dnia 14 marca 2003 r. o referemdu op. cit.

9. Bibliografia

Bibliografia w poradku alfabetycznym jest umieszczana jest nackopracy. Przede
wszystkim zawiera ona te pozycje, z ktérych studentystat przy pisaniu pracy.
Techniczna uwaga: bibliografdzieli sk ha nasipujace kategorie, wpisa¢ do nich w cigtej

kolejnasci alfabetycznie naspujace pozycje

Pozycje zwarte

1. Misala J., (red) Perspektywy europejskiej wspotprgospodarczej. Teoria i praktyka,
Wydawnictwo Politechniki Radomskiej, Radom 2005.

2. Zuchowski J., tagowski E., Nagdzia i metody doskonalenia jai@m, Wydawnictwo
Politechniki Radomskiej, Radom 2004.

3. Obrona przed broaimasowego rgenia w operacjach pgdzonych (DD/3.8), Chem.
396/2004, Warszawa 2004.



Pozycje artykutowe

4. Borycka B., Biopaliwo z niektorych odpaddéw przenwysbwocowo-warzywnego,
Gospodarka Paliwami i Eneag?004, Nr 5.

5. Kosterna U., On the road to the European Union. &oemarks on the buadt. The
performance in transition economies. CASE CEU WuagkPapers NO 1/1998.

6. Kozun-Cieslak G., Spétrzenie, Wspodlnota — Pismo Samaia Terytorialnego 2005, Nr
24.

7. Lament M., Zarzdzanie piynnécia finansows zaktadu ubezpieche Nasz Rynek
Kapitatowy 2004, Nr 10(166).

Akty prawne

8. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Narodowym BaRkiskim, Dz. U. 1997, Nr 140,
poz. 938 z pgn. zm.

9. Uchwalta...

10.Rozporadzenie...

11.Zarzdzenie...

Materiaty Zrodtowe

12.Biuletyn informacyjny NBP z 2001 roku

13.EBC Monthly Bulletin, January 2006

14.Raport roczny NBP z 2004 roku

Adresy internetowe

15.www.nbp.pl

16.www.ecb.int

17.www.stat.gov.pl



