TECHNICZNE ZASADY PISANIA PRACY MAGISTERSKIEJ
na Wydziale Prawa

Europejskiej Wyzszej Szkoly Prawa i Administracji

ZYozona praca magisterska powinna spetniac¢ nastgpujace wymogi:

1.

Uklad pracy magisterskiej i jej zawartos¢

Praca magisterska powinna sktada¢ si¢ z:

2.

strony tytulowej;

spisu tresci,

wstepu;

rozdziatow i podrozdziatow;
zakonczenia;

bibliografii.

Strona tytulowa pracy magisterskiej

Strona tytutlowa pracy magisterskiej powinna zawiera¢ (wg. zalaczonego wzoru):

Logo i nazwe uczelni (wielkie litery, czcionka Times New Roman, 16 pkt, pogrubiona);
Nazwe wydziatu, (wielkie litery, czcionka Times New Roman, 16 pkt., pogrubiona);

Imi¢ 1 nazwisko autora pracy oraz numer indeksu (czcionka Times New Roman, 16 pkt,
pogrubiona);

Tytut pracy dyplomowej w §rodkowej czgsci strony tytutowej (czcionka Times New Roman,
kursywa, 24 pkt., pogrubiona);

Pod czyim kierunkiem praca zostata napisana - imi¢ i nazwisko promotora (czcionka Times
New Roman, 14 pkt., pogrubiona);

Napis: ,,Warszawa” oraz rok ztozenia i obrony pracy magisterskiej (czcionka Times New

Roman, kursywa, 14 pkt., pogrubiona).

Ponizej przyklad strony tytulowe;:
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3. Oprawa i liczba kopii

Praca powinna by¢ oprawiona.

Student sklada cztery egzemplarze pracy drukowane jednostronnie: trzy w oprawie
introligatorskiej (twardej) oraz jedna w oprawie zbindowanej (plastikowej). Dodatkowo

nalezy dolaczy¢ egzemplarz w wersji elektronicznej (CD).

4. Objetos¢ pracy magisterskiej
Minimalna objgto$¢ pracy magisterskiej 60 stron A4 po 1800 znakéw na stron¢ (maszynopis

standardowy), tj. 30 wierszy po 60 znakéw (spacje to tez znaki!).

5. Czcionki, marginesy, wielko$¢ strony w pracy magisterskiej

Ustawienia ogo6lne w edytorze teksu wygladaja nastgpujaco:

Czcionka Times New Roman
Wielkos¢ czcionki 12 pkt
Odstepy miedzy wierszami 1,5 wiersza
Odstepy miedzy znakami 0 pkt
Marginesy /wszystkie/ 2,5cm
Na oprawe lcm

Formatowanie tekstu pracy:

— Nie wstawia¢ nagtowkow lub stopek z oddzielna trescia, np. tytutem kolejnego rozdziatu;

— Nie stawia¢ kropek na koncu tytutu rozdziatu lub podrozdziatu;

— Czcionka Times New Roman 12 pkt., niepogrubiona, dla tresci rozdziatow;

— Czcionka Times New Roman 12 pkt., pogrubiona, pochylona i/lub podkreslona, dla tytutow
rozdziatow 1 podrozdzialow;

— Odstepy pomigdzy znakami standardowe (o pkt.), pomigdzy wyrazami wstawia¢ tylko jeden
znak spacji;

— Odstepy migdzy wierszami 1,5 wiersza;

— Tekst justowany obustronnie;

— Automatyczne dzielenie wyrazow;

— Na koncu wiersza nie moga wystgpowac pojedyncze litery lub spojniki. Przeniesienie
spojnika do kolejnego wiersza przy uzyciu tzw. ,twardej spacji” (kombinacja klawiszy:
<Ctrl> + <Shift> + <spacja>).




6. Spis tresci
Po stronie tytulowej umiesci¢ spis tresci swojej pracy, przejrzyscie, z wyraznym podziatem na
rozdziaty 1 podrozdzialy oraz z podaniem strony, na ktdrej si¢ rozpoczynaja. Aby sprawdzié, jak

wyglada spis tresci, kliknij w ,,Podglad wydruku”. Ponizej przyktadowy spis tresci:

Spis tresci

AL ] (- + TP USSP PRSPPI 3
Rozdzial 1. Kilka uwag na dobry poczatek ...........cccooviiiiiiiiiniiniieic e 4
1.1. Zmiany i nowe pomysty w pracy magisterskie] ..........c.cceverriiiiiieniiniicne e 4
1.2, ESTELYKA ettt 4
1.3. Oprawa i lICZha KOPIT ...ccveiieiiecic et 4
Rozdzial 2. Rozmiary pracy MagiSterskie] .........cccoeviiiiriniiniiiienese e 6
2.1. ObjgtosC pracy MagIStEISKIE] .....cccoviveiiieiiiiiiiieiii s s 6
2.2. Czcionki, marginesy, wielko$¢ strony w pracy magisterskiej ..........cccccvvvrivrinenne. 6
Rozdzial 3. Uktad pracy magisterskiej i jej Zawarto§C ........coovvvvriveririnnnieeninieneenneans 8
3.1. Strona tytutowa pracy magisterski€] ..........ccccuviiiiiiiiiiiiiiii 8
3.2, SPIS ITESCT .vveuviireiiete ettt ettt ettt b et b et b ettt n s 9
Bu3. WSEEP vttt 9
3.4. Rozdziaty 1 podrozdzialy ..........cceviiiiiiiiiic 11
3.5, ZAKONCZENIE ...ovviiiiiiiiiiiiiieii sttt 11
3.6, BIDHOGIafia .. ..o 12
Rozdzial 4. Inne elementy pracy MagiSterskie] ..........ccoovviiirieinierene e 15
AL CYEALY oottt bbb bbbt 15
O o 74 01153V PSPPI 16
4.3. TaDEIE T TYSUNKI ..oviiiiieieeee e 16
4.4. Podkreslenia 1 WythISZCZEN1a .........cccocvviiiiiiiiiiiciic e 17
4.5. Inne: numerowanie stron, ,,twarda Spacja” .........ccccoceiieiiiine 17
ZAKONCZEIMIE ..ottt ettt et et e e 19
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7. Numeracja stron
Numeracja stron automatyczna, numer strony w stopce, wyrownany do zewnatrz strony, bez

numeru na pierwszej stronie (pierwsza strong pracy jest strona tytutowa).

8. Inne elementy pracy magisterskiej: cytaty, przypisy
8.1 Cytaty
Praca moze zawiera¢ cytaty, pod warunkiem jednak, Ze zostana one odpowiednio
zaznaczone i opisane.
Uwaga: jezeli nie zaznaczono wyraznie, ze jest to cytat, moze to zostaé potraktowane jako

plagiat.

Przyjmuje sig, ze pojedynczy cytat nie powinien by¢ dluzszy niz 14 wierszy. Wystarczy,

jezeli cytowany fragment jest wzigty w cudzystow a w przypisie znajduje si¢ nazwisko jego
autora i miejsce publikacji /podobnie jak w Bibliografii - dla przypomnienia: nazwisko, imig,
tytut publikacji, miejsce i data wydania/ oraz, koniecznie, strona z ktorej cytowany fragment

pochodzi. Przyktad:

., Tu jest tekst cytowany przez autora pracy [z wtrqceniami — P.Z.], ktory mozna
wysunq¢ poza normalny akapit i podkresli¢ [podkr. P.Z.] co wazniejsze zdaniem autora
fragmenty [uwaga: wtrqcenia sq zwykiq czcionkq — P.Z.] i z przypisem na koncu [patrz
8.2 Przypisy] A
Mozna uzy¢ kursywy i dodatkowo wyrdzni¢ cytat przez wysunigcie go poza akapit oddzielajac
jednoczesnie od swojego tekstu wersem odstepu jak na przyktadzie powyzej, chyba, ,,Ze jest to

tekst wtrqcony, krociutki, niewymagajqcy az takich zabiegow, tym niemniej zawsze wymagajqcy

przypisu 2

8.2 Przypisy
Zaleca si¢ stosowanie przypisOw automatycznych (zaktadka: Wstaw/Przypis). Przypisy
umieszczane sa na dole strony, do ktorej si¢ odnosza. Przypis konczy kropka.

W przypisie znajduja si¢ w kolejnosci: inicjatly imienia autora, nazwisko autora, tytul pracy

! Nazwisko, imie, tytul, wydawnictwo, miejsce i rok wydania — pisane zwykla czcionka, bez zadnych pochylen i
innych ozdobnikéw. I bez cudzystowia przy tytule pracy.
2 O przypisach wiecej w 8.2 Przypisy.



(kursywa), nazwa wydawnictwa, rok wydania, numer strony, na ktérej umieszczony jest tekst

przytaczany w przypisie.

Przypisy:

e nalezy umieszczac na dole strony, do ktorej si¢ odnosza!

e czcionka 10 pkt. Times New Roman,

 interlinia pojedyncza,

e numeracja przypisow — dowolna, mozna je zaznacza¢ gwiazdkami, tylko nalezy pamigtac¢
przy wyborze sposobu wyrdznienia przypisow o konsekwencji /w catej pracy tak samo, na
tych samych zasadach/

Przypomnienie:

e |bidem /ibid., ib./ - “tamze”, pisze si¢, kiedy nastgpujace po sobie przypisy odwotuja si¢
do tej samej publikacji /tylko np. z innych stron — wtedy po ibidem pisze si¢ numer
strony/;

e Op.cit. — ,,wcze$niej cytowane”, pisze si¢, kiedy w przypisie odwotuje si¢ do publikacji,
na ktora powolywato si¢ si¢ wczesniej, ale pdzniej nastapit przypis dotyczacy czego
innego; jezeli uzywa si¢ wiele ,,Op.cit.” 06w, mozna zaznacza¢ po nich nazwisko i imig
autora /w razie potrzeby, strong/; jezeli cytuje si¢ wiele pozycji tego samego autora,

oprdcz jego nazwiska autor pracy musi uzy¢ tez i tytutu itd.

Cytowanie literatury:

1 7. Leonski, Samorzqd terytorialny w RP, Warszawa 1998, s. 52-72, (wydawnictwo zwarte).

2 Z. Leonski, Kryteria ocen administracji publicznej w naukach o administracji,
[w:] J. Lukasiewicz (red), Jakos¢ administracji publicznej, Rzeszéw 2004, s. 235-243,
(artykul w pracy zbiorowej).

— Cytowanie tej samej pozycji kilka razy po sobie:

3 7. Leonski, Samorzqd terytorialny w RP, Warszawa 1998, s. 40-41.

% Idem, s. 50.

— Cytowanie tej samej pozycji, przedzielonej innymi przypisami:

® Z. Leonski, Samorzqd terytorialny w RP, Warszawa 1998, s. 23 - 25.

® J. Wojnicki, Samorzqd lokalny w Polsce i Europie, Puttusk 2003, s. 15.
" 7. Leonski, Samorzqd ..., op. Cit., s. 34-43.



Cytowanie strony internetowej:

® Dane za strong internetowa: http://www.sejm.gov.pl

Cytowanie aktu prawnego:

¥ Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. (Dz.U. nr 78, poz. 483).

10 Ustawa z dnia 12 kwietnia 2001 r. Ordynacja wyborcza do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i
do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, (Dz.U. nr 46, poz. 499 ze zm.).

1 Art. 23 ustawy z dnia 14 marca 2003 r. o referendum ogdlnokrajowym (Dz.U. nr 57, poz. 507

ze zm.).

— Cytowanie tego samego aktu kilka razy po sobie:

12 Art. 23 ustawy z dnia 14 marca 2003 r. o referendum ogblnokrajowym (Dz.U. nr 57, poz. 507
ze zm.).

" Art. 37 ibidem.

— Cytowanie tego samego aktu, przedzielonego innymi przypisami:

14 Art. 23 ustawy z dnia 14 marca 2003 r. o referendum ogélnokrajowym (Dz.U. nr 57, poz. 507
ze zm.).

15> Ustawa z dnia 12 kwietnia 2001 r. Ordynacja wyborcza do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i
do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, (Dz.U. nr 46, poz. 499 ze zm.).

10 Art. 37 ustawy z dnia 14 marca 2003 r. o referendum ... op. cit.

9. Bibliografia
Bibliografia w porzadku alfabetycznym jest umieszczana jest na koncu pracy. Przede wszystkim
zawiera ona te pozycje, z ktorych student korzystat przy pisaniu pracy.

Techniczna uwaga: bibliografie dzieli sie na nastepujace kategorie, wpisujac do nich w ciagle]

kolejnosci alfabetycznie nastepujace pozycie:

Pozycje zwarte

1. Misala J., (red) Perspektywy europejskiej wspolpracy gospodarczej. Teoria i1 praktyka,
Wydawnictwo Politechniki Radomskiej, Radom 2005.

2. Zuchowski J., Lagowski E., Narzedzia i metody doskonalenia jako$ci, Wydawnictwo

Politechniki Radomskiej, Radom 2004.



3. Obrona przed bronia masowego razenia w operacjach potaczonych (DD/3.8), Chem.
396/2004, Warszawa 2004.

Pozycje artykutowe

4. Borycka B., Biopaliwo z niektorych odpadow przemystu owocowo-warzywnego, Gospodarka
Paliwami i Energia 2004, Nr 5.

5. Kosterna U., On the road to the European Union. Some remarks on the budzet. The
performance in transition economies. CASE CEU Working Papers NO 1/1998.

6. Kozun-Cieslak G., Spigtrzenie, Wspodlnota — Pismo Samorzadu Terytorialnego 2005, Nr 24.

7. Lament M., Zarzadzanie pltynnoscia finansowa zaktadu ubezpieczen, Nasz Rynek Kapitatowy
2004, Nr 10(166).

Akty prawne

8. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Narodowym Banku Polskim, Dz. U. 1997, Nr 140, poz.
938 z pdzn. zm.

9. Uchwata...

10. Rozporzadzenie...

11. Zarzadzenie...

Materialy irodlowe

12. Biuletyn informacyjny NBP z 2001 roku
13. EBC Monthly Bulletin, January 2006
14. Raport roczny NBP z 2004 roku

Adresy internetowe
15. www.nbp.pl
16. www.ech.int

17. wwwe.stat.gov.pl



