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System poczty elektronicznej EWSPA - MDaemon/WorldClient v. 9.6.6
System poczty elektronicznej EWSPA udostepnia konta emaliowe studentom Europejskiej Wyzszej
Szkoty Prawa i Administracji zgodnie z ponizszymi zasadami.

System umozliwia dostep do skrzynki pocztowej poprzez przegladarke WWW oraz protokoty
pocztowe POP3 i IMAP.

Pytania oraz uwagi na temat funkcjonowania systemu prosimy kierowa¢ na adres Laboratorium
Komputerowego EWSPA |[k@ewspa.edu.pl.

Zasady udostepniania kont poczty elektronicznej studentom EWSPA

Informacje ogodlne

1. Niniejszy dokument zawiera najwazniejsze zasady udostepniania kont poczty elektronicznej
studentom EWSPA w ramach ogdlnouczelnianego systemu poczty elektronicznej EWSPA.

2. Warunkiem prawa do posiadania konta poczty elektronicznej jest posiadanie indywidualnej
nazwy konta i hasta dostepu, ktére wynikaja z posiadania statusu studenta EWSPA.

3. Warunkiem korzystania z konta poczty elektronicznej EWSPA jest zapoznanie sie z trescig
niniejszego dokumentu oraz akceptacja postanowien w nim zawartych.

4. Nowoprzyjeci studenci na pierwszy rok studiéw oraz na kolejne roczniki otrzymujg konto poczty
elektronicznej w momencie wpisania na liste studentow EWSPA.

5. W przypadku utraty, zapomnienia lub zmiany nazwy konta lub hasta nalezy zgtosi¢ sie do
Laboratorium Komputerowego EWSPA w celu ponownego uzyskania nazwy konta i hasta
dostepu.

6. Studenci ponoszg odpowiedzialnos¢ za wszelkie zmiany dokonane na koncie.

7. Uprawnienia do konta poczty elektronicznej EWSPA odbierane sq w zaleznosci od wystgpienia
zdarzen, m.in.:

- ukonczenia studiow - po roku,

- braku powrotu z urlopu - po pétroku,

- skresleniu - po uptywie 3-ch miesiecy od decyzji,

- rezygnacji - po uptywie 1 miesigca od daty ztozeniu rezygnacji,

- inne.
8. Studenci EWSPA korzystajq z poczty elektronicznej, ktéra stuzy m.in. do:
- wgladu do wiadomosci i komunikatow wysytanych przez uczelnie oraz przestania
odpowiedzi, zapytania, wyjasnienia, podania, kopii dokumentu, zapisu na wybrane zajecia
itp.,

- komunikowania sie z pracownikami Dziekanatu EWSPA w zakresie obstugi toku studiéw,
- komunikowania sie z wyktadowcami EWSPA,
- korzystania z notatek, kalendarza, wspdlnych z grupg zadan do wykonania.
- inne.
9. Informacje wysytane do studentéw w =zaleznosci od posiadania okreslonego priorytetu
dostarczane jako wiadomosci
Pilne/wazne o:
- zmianach organizacyjnych na uczelni, zarzadzeniach, regulaminach
- nagtych zmianach organizacyjnych,
- zmianach godzin pracy poszczegdlnych jednostek uczelni (Dziekanat, Dziat Ksiegowosci,
Biblioteka, Laboratorium Komputerowe itd.)
- zgtoszonych przez prowadzacego odwotanych zajeciach,
- koniecznosci pilnego zgtoszenia sig studenta do uczelni.
Srednie o:
- terminarzu roku akademickiego, dniach rektorskich,
- organizacji sesji,
- terminach odbioru/zwrotu kart egzaminacyjnych, indekséw
- miejsca zamieszczenia wynikow egzaminu,
- dodatkowych wyktadach, odrabianych zajeciach,
- dyzurach pracownikow naukowo-dydaktycznych,
- zmianach na stronie WWW uczelni.
Niskie dotyczace indywidualnych spraw studentdéw.
10. Czas udzielenia odpowiedzi przez pracownikdw uczelni na wiadomosci przystane przez
studentéw zalezy od liczby nadestanych wiadomosci.
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Definicje

Ponizsze terminy, o ile nie zaznaczono inaczej, sg uzywane w teksécie w nastepujacym znaczeniu:
e uczelnia - Europejska Wyzsza Szkota Prawa i Administracji,

poczta EWSPA - system ogdlnouczelnianej poczty elektronicznej EWSPA,

konto e-mail - konto poczty elektronicznej EWSPA,

uzytkownik - osoba uprawniona do korzystania z konta pocztowego.

Uzytkownicy

Studenci Europejskiej Wyzszej Szkoty Prawa i Administracji majg prawo do nieodptatnego
korzystania z konta e-mail w systemie poczty elektronicznej EWSPA.

Konto pocztowe w systemie poczty elektronicznej EWSPA jest przeznaczone przede wszystkim do
wykorzystania w zakresie zwigzanym ze studiami w Europejskiej Wyzszej Szkole Prawa i
Administracji.

Warunkiem koniecznym do posiadania konta jest posiadanie statusu studenta EWSPA.

W zwigzku z korzystaniem z poczty elektronicznej EWSPA, kazdy student ma obowigzek:

- zapoznac sie z obstuga konta poczty elektronicznej EWSPA,

- zapoznawac sie z trescig komunikatow wysytanych przez uczelnie na osobiste konto studenta,

- sprawdzac przed rozpoczeciem zajeé, czy nie zostaty wprowadzone zmiany,

- uzywac do komunikacji z uczelnig osobistego konta studenta.

Konto pocztowe

Uzytkownicy otrzymujg konta w domenie ewspa.edu.pl.

Na konto mozna dostac sie poprzez strone uczelnie http://www.ewspa.edu.pl/ lub zalogowac sie na

serwer poczty elektronicznej EWSPA poprzez strone serwera poczty EWSPA

http://mail.ewspa.edu.pl:3000/.

Zaktadane sg jednolite, profesjonalnie wygladajace adresy dla wszystkich studentow uczelni.

Adres pocztowy ma postac: Nazwisko.Imie@ewspa.edu.pl.

Unikalne loginy sg tworzone na podstawie nazwisk i imion uzytkownikdéw. W przypadku podwdjnych

nazwisk i/lub imion stosuje sie pierwsze nazwisko (jak na liscie studentéw) oraz pierwsze imie

(przyktady ponizej). Przy czym zapisuje sie go alfabetem tacinskim bez polskich znakdéw

diakrytycznych. W przypadku powtarzalnosci loginu jest on uzupetniony wyréznikiem literowym lub

cyfrowym na koncu.

Dopuszczalne warianty loginu sg prezentowane ponizej:

- dla Jana Kowalskiego adres e-mail: Kowalski.Jan@ewspa.edu.pl

- dla Jana Krzysztofa Kowalskiego-Nowaka: Kowalski.Jan@ewspa.edu.pl

- dla powtarzajacych sie logindw: dla jednego Jana Kowalskiego Kowalski.Jan@ewspa.edu.pl, a
dla drugiego np. Kowalski.Jan89@ewspa.edu.pl lub dla jednej Anny Kowalskiej
Kowalska.Anna@ewspa.edu.pl, a dla drugiej Kowalska.Annaa@ewspa.edu.pl.

Konta osob, ktdére traca status studenta EWSPA sa zamykane po uptywie wyzej okreslonego

terminu.

Wsparcie

Szczegdtowe informacje dotyczace kont oraz ich obstugi, obejmujgce dokumenty pomocy, znajdujg
sie na stronie uczelni lub w pomocy kontekstowej po zatogowaniu sie na swoje konto poczty
elektronicznej EWSPA. W przypadku, gdy ww. informacje okaza sie niewystarczajace, uzytkownik
moze zasiegng¢ porady za pomoca poczty elektronicznej wysytajac zapytanie lub watpliwosci na
adres |[k@ewspa.edu.pl.

Bezposredniej pomocy uzytkownikowi moga udziela¢ pracownicy Laboratorium Komputerowego
EWSPA.

Zapomniane hasta zmienia Laboratorium Komputerowe.

Bezpieczenstwo

Dostep do konta pocztowego jest chroniony hastem. Hasto stanowi zabezpieczenie dostepu do
systemu oraz tresci wiadomosci przechowywanych na serwerze. Ze wzgledu na bezpieczenstwo
systemu oraz danych uzytkownika hasto musi by¢ tajne, to znaczy znane wytacznie uzytkownikowi.
W przypadku odtajnienia hasta nalezy niezwtocznie zmieni¢ hasto na nowe.

Hasto nie moze by¢ zbyt proste lub oczywiste do odgadniecia przez osoby trzecie. W zwigzku z tym
hasto nie powinno powtarza¢ loginu, zawiera¢ imion, nazwisk, nazw wiasnych, dat urodzenia.
Zaleca sie stosowanie haset dtuzszych niz 5 znakdw, zawierajacych kombinacje liter (wielkich i
matych), cyfr i znakéw specjalnych (kropka, gwiazdka itp.). W przypadku hasta system rozrdznia
wielkie i mate litery (w przeciwienstwie do loginu/nazwy uzytkownika).
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System  poczty elektronicznej EWSPA  posiada mechanizmy  zabezpieczajace  przed
nieautoryzowanym dostepem przez osoby trzecie. Zastosowane rozwigzania umozliwiaja
szyfrowane logowanie oraz komunikacje z serwerem pocztowym, pod warunkiem odpowiedniego
skonfigurowania programow stosowanych przez uzytkownika do obstugi konta.

Mimo, iz w poczcie EWSPA stosowane sg mechanizmy zwiekszajace bezpieczenstwo, nalezy
pamieta¢, iz ze wzgledu na sposéb funkcjonowania poczty elektronicznej, w znacznej czesci
systemow przesytanie informacji miedzy serwerami odbywa sie drogq nieszyfrowana. Uzywanie
poczty elektronicznej nie zapewnia, wiec poufnosci korespondencji. W celu zachowania poufnosci
przekazu zaleca sie przesytanie jego tresci w postaci zaszyfrowanej.

Uwagi koncowe

Do uzytkownikéw nie sg wysytane informacje o charakterze reklamowym. Reklamy nie sg réwniez

dotgczane do poczty wychodzacej z systemu. Uzytkownicy moga otrzymywac informacje istotne z

punktu widzenia dziatalnosci uczelni lub systemu poczty elektronicznej EWSPA.

Uczelnia doktada wszelkich staran w celu zapewnienia niezawodnosci systemu, jednakze zastrzega

sobie prawo do czasowej niedostepnosci w uzasadnionych wypadkach.

Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wynikte z uzytkowania konta.

Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za tresci przesytane w systemie poczty elektronicznej.

Uczelnia zastrzega sobie prawo do zablokowania konta w przypadkach jego wykorzystania w

sposOb niezgodny z przeznaczeniem lub sprzeczny z misjg i szeroko rozumianym interesem

Uczelni. W szczegdlnosci moze to dotyczy¢:

e wykorzystania konta do prywatnej dziatalnosci komercyjnej,

e zachowan naruszajacych zasady wymienione w niniejszym dokumencie,

e zachowan naruszajacych inne zasady i regulaminy uzytkowania sieci komputerowych EWSPA,

e zachowan naruszajacych ogoélnie przyjete zasady wspotistnienia uzytkownikéw sieci Internet
(netykieta).

Uczelnia zastrzega sobie prawo do zmiany zasad. Istotne zmiany dotyczace zasad beda podawane

do wiadomosci uzytkownikom za pomocg poczty elektronicznej. Aktualna i obowigzujaca tresc

zasad jest dostepna na stronie uczelni.

Pomoc - podstawowe informacje
W tym rozdziale zamieszczono podstawowe informacje na temat systemu poczty elektronicznej
EWSPA, sposobdw korzystania z niego oraz szukania pomocy w razie problemow.

Cechy systemu pocztowego

web mail - dostep do skrzynki pocztowej przez przegladarke WWW,

dostep do skrzynki pocztowej przez protokoty POP3 i IMAP,

wielkos¢ skrzynki pocztowej: 100MB,

maksymalna wielkos$¢ odbieranej wiadomosci: 10MB,

maksymalna wielko$¢ wysytanej wiadomosci: 10MB,

ochrona antywirusowa i antyspamowa,

e szaty graficzne, ksigzka adresowa, foldery, filtry, autoodpowiedzi, przekierowania, edytor i
sprawdzanie pisowni, menu w jezyku polskim, notatki, zadania, kalendarz, wspodlne foldery itd.
Uczelnia nie dotacza tresci reklamowych do wysytanych wiadomosci i nie udostepnia danych
adresowych uzytkownikéw poza uczelnia.

Sposoby dostepu do skrzynki pocztowej

Dostep do skrzynki pocztowej moze sie odbywaé za pomoca;:

1. WEBMAILA, czyli przy uzyciu przegladarki WWW, np. MS Internet Explorer, Mozilla Firefox,
Opera czy Netscape Navigator.
Uzytkownicy mogg dostac¢ sie do swojej skrzynki korzystajac ze strony uczelni z przycisku
Poczta, znajdujacego sie w menu po lewej stronie lub wpisujac w przegladarce adres serwera
pocztowego http://mail.ewspa.edu.pl:3000/. W polu <Adres e-mail> wystarczy wpisa¢ tylko
pierwszg cze$¢ nazwy przed znakiem<@>, nastepnie podac hasto i klikng¢ <Enter>.
Wiecej informacji mozna znalez¢é w pomocy do poczty na stronie uczelni oraz w pomocy
kontekstowej po zalogowaniu sie na swoje konto.

2. Programow pocztowych, np. MS Outlook Express, Netscape Mail, Mozilla Mail, Mozilla
Thunderbird, Opera Mail, Eudora, Pegasus Mail czy The Bat!

Konfiguracja programu pocztowego dla poczty przychodzacej:
o serwer poczty przychodzacej (POP3/IMAP): mail.ewspa.edu.pl,
o numer portu: 110 (POP3) lub 143 (IMAP),
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Konfiguracja programu pocztowego dla poczty wychodzacej:
o serwer poczty wychodzacej (SMTP): mail.ewspa.edu.pl,
o numer portu: 25,

o uwierzytelnianie przy wysytaniu poczty

Pomoc

W przypadku zapomnienia hasta nalezy zgtosi¢ sie do Laboratorium Komputerowego EWSPA.
Pytania oraz uwagi na temat funkcjonowania poczty elektronicznej EWSPA prosimy przesyta¢ do
Laboratorium Komputerowego EWSPA na adres [k@ewspa.edu.pl.
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